
訓練生募集案内 
１．募集科、募集定員、応募資格、訓練概要等 

募 集 科 調剤薬局事務科（短期間・短時間）（11 月開始コース） 

募 集 定 員 ２０名  (最少実施可能人数１５名) ※応募者が最少実施可能人数に満たない場合、訓練を中止することがあります。 

受 講 期 間 令和３年１１月５日（金）～令和３年１２月３日（金）（１か月）休講日：土・日・祝日 

受講総時間 ６０時間 

受 講 時 間 午後６時３０分 ～ 午後９時００分       ※時間帯は、変更になる場合があります。 

訓練実施場所 

有限会社 医療事務研究会（田川教室）※駐車場有り 
福岡県田川市中央町３－６７ KOEI ビル２Ｆ 
TEL:０９４７－４２－８５０６ （小倉本社）TEL:０９３－５１１－１４３０ 

訓 練 内 容 

調剤薬局の医療事務・受付として就業するために必要なスキルを効率的に身に付けます。 
医療保険制度や、診療報酬の基礎を学んだうえで、調剤の診療報酬の計算・点数化を行っていきます。
会計時の患者負担の計算方法、診療報酬明細書（レセプト）の記載方法、請求方法を学び、調剤薬局事
務として働くための知識・技能を総合的に習得します。また受付業務に必要なマナー・接遇スキルを身
に付けます。 

就職先の職務 調剤薬局・処方箋を受け付けるドラッグストア等での受付、医療事務職 

資格取得目標 調剤薬局事務技能検定試験          →必須試験（受験料別途 5,000 円（税込）） 

受 講 費 用 無料です。ただし、テキスト代 5,500 円（税込）、資格取得受験料は自己負担となります。 

 

教 科 の 科 目 時間 教 科 の  細  目 

普通学科 

オリエンテーション 3 オリエンテーション 

就職支援 7 
応募書類作成（履歴書・職務経歴書・送付状等）、面接指導、 
ジョブカード・キャリアコンサルティング 

接遇マナー 9 敬語、身だしなみ・動作、受付マナー 

 計 19  
 
 専門学科 調剤薬局事務 35 

調剤事務概論、薬価計算、処方せんの見方 
レセプト記載方法、小テスト、検定試験 

 計 35  

実  技 
調剤薬局事務 6 調剤薬局事務試験対策 

 計 6  

受 講 総 時 間 60  
 

○応募資格 公共職業安定所長（ハローワーク）から受講あっせんを受けることができ、訓練を受けて関係職種へ就職を希望される方。 

○募集期間 令和３年９月１日（水） ～令和３年１０月１２日（火） 

○応募方法 

（１）住所管轄のハローワーク窓口で、就職のための職業相談を受けてください。 

（２）雇用保険受給資格者の方は、雇用保険受給資格者証を提示してください。 
（３）入校願書に必要事項を記入し、写真（上半身、脱帽、正面向き、縦４cm×横３cm、応募前６か月以内に撮影したもの）を貼

付のうえ、住所管轄のハローワーク窓口に直接本人が提出してください。 
（４）応募受付は、土曜・日曜・祝日を除き、午前８時３０分から午後５時１５分までです。 

※ ご提出いただいた入校願書（写真含む）、その他応募書類はご返却できませんので、あらかじめご了承ください。 
※ 個人情報の取り扱いについて、応募書類にて知り得た個人情報は訓練実施以外の目的には利用しません。 

○入校選考 

（１）入校選考は、令和３年１０月１８日（月）午前９時３０分開始（９時１５分から受付） 

田川市民会館 にて行います。 
（２）遅刻した際は、受験できない場合がありますのでご注意ください。 

（３）筆記用具（鉛筆、消しゴム）を持参してください。     

○入校選考
内  容 

（１)学科試験（３０分）： 国語・数学（義務教育修了程度） (２)面接（１０分程度） 

 

 
２．合格発表 
（１）合格発表は、令和３年１０月２２日（金）午前９時です。 
（２）選考結果については、本人あてに通知します。 

また、田川高等技術専門校玄関に合格者の受験番号を掲示します。 

（３）「福岡県の職業訓練」のホームページ 

（ http://www.fukuoka-kunren.ac.jp/ ）に、合格者の受験番号を 

掲載します。 

  
３．その他 

    詳しくは、ハローワーク または 田川高等技術専門校 
(TEL:０９４７－４４―１６７６)へ、お問い合わせください。 

■重要事項■  

受験票は送付しませんので、

この募集案内に従って選考日

に来場してください。 

http://www.fukuoka-kunren.net/

